Zékladni Skola JUDr. Josefa MareSe a matetska Skola, Znojmo, Klasterni 2,

prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 7/2023/POL
Vypracoval: Ivana Polakova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Eva Hubatkova, feditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 03. 03. 2023

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: | 03. 03. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk,
které tvofi soucast tohoto piedpisu.

Vnitini #ad SD vychdzi z vyhlasky &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani a z ustanoveni § 30,
odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stiednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni.

Prava a povinnosti ucastniku a podrobnosti o pravidlech vzajemnych

vztahu s pracovniky Skoly

Ucastnici maji pravo:

a)
b)

c)

d)

9)

Na tucast na vychovnych, vzd€lavacich, zajmovych, popt. tématickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou.

Na svobodu mysleni, projevu, vyznani, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek.

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy
a vzdelavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni VYVO_]e Ucastnik ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD,
vedouci vychovatelce SD, viem pracovnikim Skoly nebo fediteli/feditelce koly.
Ucastnik musi svilj nazor vyjadfit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zdsadam
sluSnosti.

Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich veku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Gcastnici travit
Vv klidné, pohodové a ptatelské atmosfére.

Ukastnici maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve
zdravém zivotnim prostiedi.

Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zasahiim do soukromého
zivota a poSkozovani povésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druziné.




Utastnici jsou povinni:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

PlInit pokyny pracovnikt $koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem
Skolni druziny, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

Své chovéni a jednani ve §kolni druzing a na akcich potddanych SD usmériiovat tak,
aby nesnizovali duistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnancu Skoly a lidi, se kterymi
ptijdou do styku.

Zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasi vychovatelce
skolni druziny v tentyz den, kdy ke ztraté¢ ¢i poskozeni doslo. Na pozd¢jsi nahlaseni
nebude brén zfetel.

Chodit do 8kolni druziny podle Piihlasky do SD a u¢astnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druZinou.

Zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni
druziny v Cistoté a pofaddku, chranit majetek pred poSkozenim.

Piezouvat se a prezivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

Béhem vychazky a pobytu venku maji Gi€astnici své obleceni a aktovky uloZené v Satné,
nebo v uzamcené tiidé. Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a pfinesené
hracky SD neruéi. Pfi odchodu ze SD se tidastnici obouvaji a prevlékaji v Satnach.
Obleceni (ksiltovky, piezivky, teplaky apod.) maji podepsané.

Ucastnik je povinen chovat se ve $kolni druzing tak, aby neohrozoval spoluzaky ani
pedagogického pracovnika. Pfi zadvazném a opakovaném porusovani vnitiniho fadu
$kolni druziny miize byt rozhodnutim feditele/feditelky $koly uéastnik ze SD vylouéen.

Ucastnici nesméji:

a)
b)

9)

h)

Nosit do Skolni druZiny cenné véci. Penize nechavat v odloZzeném odévu ani
v aktovkach.

Nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost ucastnika, nebo jinych osob.

Pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

Pied ukoncenim pobytu ve Skolni druziné opoustét Skolu a Skolni aredl bez védomi
vychovatelky SD.

Pouzivat mezi sebou i vic¢i dosp€lym osobam hrubych slov, urazek, psychického a
fyzického nasili.

Hrubé slovni, imysIné psychické a fyzické utoky vici jinému ucastnikovi ¢i vaci
pracovnikiim Skoly, se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem a ucastnik bude za toto chovani ze SD vyloucen.

V prostorach §kolni druziny a pii akcich souvisejicich s &innosti SD ti¢astnici nesméji
pozivat alkoholické napoje, koutit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, §ifit, propagovat
a uzivat omamné psychotropni latky nebo jedy. Ugastnik se nesmi dostavit do $kolni
druziny nebo na akci potfadanou $kolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych
omamnych latek. Poruseni tohoto zdkazu je vzdy zdvaznym poruSenim vnitiniho fadu
skolni druziny a Gi¢astnik bude za tento prestupek ze SD vylouden.

Hrubé poruseni vnitiniho fadu SD nebo nezaplaceni ptispévku za pobyt ve SD, bude
projednano se zakonnymi zastupci ucastnika. Z tohoto jednani bude vyhotoven zapis.
Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkil, bude i¢astnikovi ukoncena
dochézka do SD.



Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany ucastniki
a) Utastnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druZiny $etrng.
b) Mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v ¢istoté a poradku.
c) Majetek skolni druziny chrani pted poskozenim.
d) Majetek skolni druziny nesmé&ji Gi¢astnici odnaset domd.
e) V ptipad¢ umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou zakonni zastupci
vyzvani k ndhrad¢ zptisobené skody.

Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu ucastnikd a pravidla o vzajemnvych vztazich
zakonnvych zastupcu s pracovniky Skolni druzZiny

Prava zakonnych zastupci:

Prava a povinnosti zakonnych zastupci vychazeji z §21 zakona 516/2004 Sb. — Skolsky
zakon

Zakonni zastupci maji pravo:

a) Na Skolské sluzby podle skolského zakona.

b) Na informace o pribéhu zajmového vzdélavani a chovani ucastnika.

¢) Na informace o akcich pofadanych SD.

d) Vyjadiovat se a podavat navrhy k praci ve SD a ke viem rozhodnutim tykajicich se
podstatnych zaleZitosti pii praci SD, pfiemz jejich vyjadfeni musi byt vénovana
pozornost.

e) Na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se zdjmového vzdelavani.

Zakonni zastupci maji povinnost:

a) Radné a pravdivé vyplnit pfihlasku do $kolni druziny. Upozornit na zdravotni omezeni
ucastnika, popft. uzivani lek.

b) Nahlasit jakékoli zmény — kontaktni telefon, zdravotni zpusobilost, zménu vyzvedavani
ucastnika.

C) Zménu vyzvedavani Gcastnika nebo samostatny odchod v jiny ¢as, neZz je uveden
v piihlaSce musi zdkonny zastupce oznamit predem pisemnou formou.

d) Akceptovat stanovenou dobu pravidelné vychazky skolni druziny, kdy neni moznost
vyzvednuti ucastnika. (Jen po predchozi domluvé s vychovatelkou daného oddé€leni.)

e) Zakonny zastupce je povinen dodrzovat ustanoveni vnitiniho #adu SD.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii - § 22a, §22b

Pedagogicti pracovnici maji pravo:

a) Na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastniki,
zakonnych zastupcli a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole.

b) Aby nebylo do jejich ptimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy.

€) Na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdelavani pti ptimé vyucovaci, vychovng, specidlné€ — pedagogické a
pedagogicko - psychologické ¢innosti.

d) Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

a)
b)
c)

d)

e)

Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

Chrénit a respektovat prava Gcastnika.

Chranit bezpeci a zdravi Gcastnika a predchazet vSem formam rizikového chovani ve
Skolach a skolskych zatizenich.

Svym ptistupem k vychove a vzdélavani vytvaiet pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj.

Zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu ucastnika a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisli do styku.

Poskytovat ucastnikovi nebo zdkonnému zastupci informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

Prihlasovani, odhlaSovani, vvzvedavani, omlouvani

a)

b)

9)
h)

)

O ptijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel/ka Skoly podle pfedem stanovenych
kritérii, ktera jsou v souladu s vyhlaskou MSMT ¢&. 74/ 2005 Sb. , Kritéria pro piijimani
Gcastniki  do  SD“ jsou zvefejnéna na  webovych  strankach  $koly
(www.evokace.cz/.../04_Kriteria_prijimani_deti_do_SD.pdf) a ve vstupnim prostoru
SD.

Pokud ucastnik odchazi z SD sam bez doprovodu, fidi se pedagogicky pracovnik podle
udaji uvedenych ZZ v piihlasce. Samostatny odchod ucastnika v jiny ¢as je mozny
pouze po predloZzeni pisemné omluvenky do Skolni druziny (www.evokace.cz/.../02-
Omluvenka do_skolni_druziny.pdf). Omluvenka musi obsahovat — celé jméno
ucastnika, tfidu, datum a ¢as odchodu, informaci, Ze odchazi sam bez doprovodu a
podpis zakonného zastupce. Telefonicka nebo wustni dohoda o zméné¢ odchodu
ucastnika neni moZna.

Pokud ucastnik chybi z divodu nemoci, je omluven ve spolupraci s TU podle
omluvenky v ZK.

Pro odhlaseni ucastnika ze Skolni druziny musi zdkonny zastupce vyplnit ,,Ukonceni
dochazky do SD* (www.evokace.cz/.../03_Ukonceni_dochazky do_SD.pdf).

Pro vyzvednuti Gi¢astnika ze $kolni druziny pouZije ZZ zvonek u vchodu do SD. Po
nahldSeni jména a tfidy odchazi ucastnik samostatné do Satny, a pak druZinovym
vchodem domii se svym doprovodem. ZZ musi na u¢astnika ¢ekat ve vstupnim prostoru
SD. Pokud v tomto prostoru nebude &ekat, i¢astnik se vraci zpét do SD.

Na obdobi vedlejsich prazdnin je ZZ nabizena moznost pobytu ucastnika ve $kolni
druzing. Oddéleni SD bude otevieno, pokud se zavazné piihlasi nejméné 10 tidastnikd.
Z7 budou sdéleny terminy prazdnin emailem. Pokud budou mit o Skolni druzinu béhem
prazdnin zajem, musi UCastnika pfihlasit neyméné tyden pted prazdninami pomoci
emailu ¢i osobné¢ u vedouci vychovatelky.

Prispévek na pobyt Gcastnika ve Skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaSkou
¢. 74/2005 Sb. 0 zajmovém vzdélavani v platném znéni na 100,- K¢ mésicné.

Veskere pfipominky k praci Skolni druZiny vytizuje vedouci vychovatelka, zastupkyné
feditele pro 1. stupen nebo feditel/ka skoly.

S timto vnitinim fadem SD (www.evokace.cz/.../05_Vnitrni_rad_skolni_druziny.pdf)
jsou ZZ i Gidastnici seznameni na zacatku dochazky do SD. ZZ svym podpisem souhlasi
s jeho dodrzovéanim.

Pokud ucastnik ziistane ve SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavola ZZ. Po
domluvé s ZZ pocka s ucastnikem ve Skole, dokud si ho ZZ nevyzvednou. V piipadg,
ze nesezene ZZ, vola pracovniky OSPOD, ktefi péci o Gcastnika zajisti.



https://www.evokace.cz/upload/druzina/04_Kriteria_prijimani_deti_do_SD.pdf
https://www.evokace.cz/upload/druzina/02-Omluvenka_do_skolni_druziny.pdf
https://www.evokace.cz/upload/druzina/02-Omluvenka_do_skolni_druziny.pdf
https://www.evokace.cz/upload/druzina/03_Ukonceni_dochazky_do_SD.pdf
https://www.evokace.cz/upload/druzina/05_Vnitrni_rad_skolni_druziny.pdf

Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi icastniki a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

a)

9)

h)

)
K)

1)

Po skonc¢eni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pfedava ucitel/ka vychovatelce ucastniky,
kteti navitévuji SD. Vychovatelky tzce spolupracuji s tfidnimi ugiteli a uéitelkami.
Konzultuji ptipadné zmény chovani, zdravotni i rodinné problémy. Spolecné se snazi
zajistit bezpe€nost, pohodu a zdravy vyvoj G¢astniku.

Dochazka piihlasenych ucastnikli je povinna. Nepfitomnost uUcastnika je zapsana
v Ttidni knize SD.

Denné je veden piehled dochazky do Skolni druziny. Mimofadny odchod se
zaznamenava.

Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zaka (vyhlaska &.74/2005 Sb. v platném
znéni).

Pokud jsou ucastnici spojeni do spole¢ného odd€leni béhem ranni a odpoledni druziny,
je jejich dochazka vedena v Dochazkovém sesitu SD.

Pfi ¢innosti mimo aredl $koly, nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu
pfipadnout vice nez 25 ucastnikii. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v ptipad¢€ potieby na
kazdou akci zvlast na zikladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s pfihlédnutim
k zajisténi bezpecnosti ucastnikll a konkrétnim podminkam akce.

Stravovani - vychovatelka vede ucastniky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti
ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i z jidelny, vede tGcastniky ke
kultufe stolovani a poméha s utuzovanim spravnych stravovacich navyk.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani
ihned ohlasi.

Ucastnikim je béhem pobytu ve $kolni druziné a na akcich, které 8kolni druzina porada,
zakédzano uzivani a distribuce navykovych latek — cigaret, alkoholu, omamnych
a psychotropnich latek.

Pokud je ucastnik svédkem distribuce ¢i uzivani navykovych latek, okamzité tuto
skute¢nost oznami vychovatelce SD.

Také jsou zakédzany projevy Sikanovani - fyzické a psychické nasili, ponizovani,
omezovani osobni svobody, kterého by se dopoustéli jednotlivci nebo skupiny
ucastnikda.

Pokud je ucastnik svédkem takovéhoto jednani, neprodlené¢ ohlasi tuto skute¢nost
vychovatelce SD.

m) Vychovatelky SD se spoji se $kolnim metodikem prevence a v feSeni situace bude

postupovat podle jeho pokynd.

Organizace ¢innosti

1.

Skolni druZina je uréena pro zaky 1. - 5. roéniku, ktefi jsou piijimani k dochazce podle
smérnice ,,Kritéria pfijimani ucastnikli do SD pii 7S JUDr. J. Marese a MS, Znojmo*,
ktera je v souladu s vyhlaskou MSMT &. 74/2005.

Provoz SD v budové Klasterni probiha od 6:00 hod do 7:45 hod v kmenovych t¥idach
SD a od 11:40 do 17:00 hod i v ostatnich prostorach SD. Do ranni druZiny pfichazeji
ucastnici do 7:30 hod druzinovym vchodem.

Na odlou¢eném pracovisti v Konicich provoz SD probihd od 7:10 do 7:40 hod
(pedagogicky piipadné nepedagogicky dohled) a od 11:40 do 16:00 hod ve t¥idé ZS
vyhrazené pro $kolni druzinu.

Do zajmovych ¢innosti $kolni druziny se mohou pfihlasit i ucastnici, kteti nejsou piijati
k pravidelné denni dochazce do SD, podle § 9, odst. 3, vyhlasky ¢.74/2005 Sb. Tito
Ucastnici budou pfijati za uplatu podle ,,Smérnice o financnim zabezpeceni zajmovych
krouzki*, ale pouze do naplnéni stanovené kapacity krouzku.
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Ramcovy rezim dne SD

Budova Klasterni:

Rano:
6:00 - 7:45 - odpocinkové a rekreacni ¢innosti
Odpoledne:
11:40 a 12:35 - prevzeti Gcastniki, kontrola dochazky
12:00 — 12:30 nebo 13:00 — 13:30 - hygiena a obéd
12:30 (13:30) — 13:45 - odpocinkové ¢innosti
- z4jmov¢ ¢innosti
13:45 - 14:45 - rekreacni ¢innosti, pobyt venku, vychazka
14:45 - 15:00 - hygiena a svacinka
15:00 - 17:00 - didaktické hry — pfiprava téastnikti na vyucovant,

psani DU se souhlasem ZZ (od 2. ttidy)

- individualni odpo¢inkové ¢innosti

- odchod na krouzky SD (vychovatelky si uéastniky
do krouzkl vyzvedavaji v jednotlivych oddélenich)

Odloucené pracovisté Konice:

Réno:

7:10 - 7:40 - pedagogicky ptipadné nepedagogicky dohled
- odpocinkové a rekreacni ¢innosti

Odpoledne:

11:40a12:35 - prevzeti ti¢astnikt, kontrola dochazky

12:00 - 12:30 - hygiena a obé&d

12:30 (13:30) — 13:45 - odpocinkové Cinnosti
- z4jmové ¢innosti

13:45 - 14:45 - rekreacni ¢innost, pobyt venku, vychazka

14:45 - 15:00 - hygiena a svacina

15:00 — 16:00 - didaktické hry — pfiprava tcastnikti na vyucovani,

psani DU se souhlasem ZZ (od 2. tiidy)
- individualni odpocinkové ¢innosti
Vychovatelky pti vybéru zaméstnani pfihlizeji k pocasi, mtizou ptihlédnout i k zajmu ucastnikl
v oddéleni. Vzdy vSak ptredevs§im vychézeji ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho

rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plani.

Odchody udastnikia ze $kolni druziny

UPOZORNENI
Ucastnika miiZe vyzvednout pouze jeho zakonny zastupce nebo osoba, kterou zakonny
zastupce uvede v prihlasce do SD (osoba zmocnéna k vyzvedavani ucastnika ze SD).

Ugastnik odchézi ze SD na zakladé:
- pfihlaSky do SD (pravideln¢)
- jednorazové pisemné Zadosti zakonnych zastupct



Casy odchodi icastnikii:

a) Po ukonceni vyucovani do 13.45 hod.

b) Od 14.45 hod do 17.00 hod (na odlou¢eném pracovisti v Konicich do 16.00 hod).

c) V dobé od 13.45 do 14.45 jsou Gidastnici obvykle mimo mistnosti oddéleni SD
(t€locvicna, hiisté, vychazka), a proto neni mozné v tuto dobu zajistit predani
ucastnika zakonnym zastupctim.
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Uplata za zajmové vzdélavani

1. Platba za $kolni druzinu
Platby za $kolni druZinu probihaji takto:

1. Jednordzovym piikazem v bance:

Za prvni pololeti: 500,- K¢ do 30. 9.
Za druhé pololeti: 500,- K¢ do 28. 2.
Za skolni rok: 1000,- K¢ do 30. 9.
nebo

2. Trvalym piikazem v bance:

Mési¢né: 100,- K& do 15. dne kalendainiho mésice
Na obdobi: od zafi do ervna
Ptikaz zrusit na prazdniny: ¢ervenec, Srpen

Bankovni spojeni ZS:

CSOB 191441377/0300

Variabilni symbol: rodné ¢islo ucastnika

Konstantni symbol: neuvadét

Specificky symbol: 5

Do poznamky pro piijemce uvést jméno U¢astnika a tfidu

nebo

3. Hotové v kancelaii Skoly:

500,- K¢ na prvni pololeti do 30. 9.
500,- K& na druhé pololeti do 28. 2.
1000,- K¢ na skolni rok do 30. 9.

UPOZORNENI

V pripadé, Ze uplata za Skolné nebude uhrazena vcas, bude se postupovat dle vnitini
smérnice ,,Vymahani penéZitych pohledivek® a ucastnikovi bude dochizka do SD
ukoncena.



2. Prominuti tiplaty za zajmové vzdélavani v SD

Uplata mtize byt snizena nebo prominuta dle vyhlasky &. 74/2005 sb. na zakladé

,, Zadosti o osvobozeni od uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druzing*, kterou vyplni
zakonny zastupce tcastnika (www.evokace.cz/.../07_Osvobozeni_od_uplaty SD.pdf).
Zadost bude posouzena feditelem/feditelkou $koly, podléha spravnimu fizeni.

Dokumentace
1. Ve skolni druziné je vedena tato dokumentace:

Ptihlaska do skolni druziny

Ttidni kniha Skolni druziny

Roc¢ni plan ¢innosti Skolni druziny

Dochézkovy sesit

Zaznamy o praci v zajmovém utvaru

Evidence jednorazovych pisemnych zadosti ZZ (pouze pro dany $kolni rok)

Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel $koly.

b) Zrusuji se veskera predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu $koly se
fidi spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

€) Smérnice nabyva G¢innosti dnem 3. 3. 2023.

Platnost od 3. 3. 2023

Ve Znojmé dne 1. 3. 2023

Reditel $koly: Mgr. Eva Hubatkova
Podpis teditele skoly:

Vedouci vychovatelka: Ivana Polakova
Podpis vedouci vychovatelky:


https://www.evokace.cz/upload/druzina/07_Osvobozeni_od_uplaty_SD.pdf

