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Ředitelka Základní školy JUDr. J. Mareše a Mateřské školy, Znojmo, Klášterní 2, 
příspěvkové organizace, vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici:  

“Ekonom – účetní” 

Místo výkonu práce:  ZŠ JUDr. J. Mareše a MŠ, Znojmo, Klášterní 2, příspěvková organizace 
se sídlem Klášterní 2, 671 81 Znojmo 

Pracovní úvazek:   1,0 (40 hod./týdně)  
Datum nástupu:   1. ledna 2026, příp. dle domluvy 
Pracovní poměr:   smlouva na jeden rok, poté prodloužení na  dobu neurčitou  
 

Charakteristika pracovní pozice: 

• komplexní vedení účetnictví včetně vedení účetních knih a sestavování účetní závěrky za účelem 

jejího předávání do Centrálního systému účetních informací státu, 

• tvorba a sestavení provozního rozpočtu, kontrola čerpání rozpočtu, stanovení objemu prostředků 

na platy a ostatní přímé náklady za celou organizaci, 

• zařazování, odpisování majetku včetně sestavení odpisového plánu, 

• zpracování účetních a statistických výkazů, 

• koordinace účtování o stavu, pohybu a rozdílech majetku, závazků a pohledávek, o nákladech  

a výnosech, příjmech a výdajích, 

• účtování a zúčtování dotací, 

• tvorba ekonomických směrnic, 

• sestavování HV, účetní závěrky, vedení účetních knih, sestavení účtového rozpočtu, 

• vedení pokladny a zajištění bezhotovostního platebního styku včetně evidence finančních operací, 

• provádění rozborů hospodaření a stanovení případných opatření, 

• zpracování veškerých účetních a statistických výkazů pro KÚ, ČSÚ, MŠMT. 

 

Kvalifikační požadavky: 

• minimálně středoškolské vzdělání ekonomického směru ukončené maturitní zkouškou. 

 

Požadavky na uchazeče: 

• znalost podvojného účetnictví, 

• znalost daňové problematiky, 

• praxe v účetnictví minimálně 3 roky, 

• velmi dobrá znalost práce na PC (Word, Excel, aj.), 

• znalost zákonných norem týkajících se příspěvkových organizací (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, 

včetně příslušných prováděcích předpisů, zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech 

územních rozpočtů, vše v platném znění), 

• schopnost analytické a koncepční práce, 

• vysoké pracovní nasazení, spolehlivost, samostatnost, zodpovědnost, flexibilita, odolnost vůči 

stresu. 
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Výhodou: 

• praxe na obdobné pracovní pozici, 

• znalost práce ve školských příspěvkových organizacích, 

• znalost účetního programu KEO, 

• absolvování kurzů, školení či jiného dalšího vzdělávání na činnosti pro tuto pozici. 

 

Nabízíme: 

• stabilní zaměstnání v příjemném kolektivu, 

• platové zařazení dle nařízení vlády č. 222/2010 Sb. (katalog prací) a nařízení vlády č. 341/2017 Sb., 

o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů, 

v platové třídě 10, podle nejvyššího dosaženého vzdělání a délky započitatelné praxe, osobní 

ohodnocení, příplatek za vedení, 

• zaměstnanecké benefity, 

• 25 dní dovolené. 

 

__________________________________________________________________________________  

Přihlášku zasílejte elektronickou poštou na emailovou adresu:  
hubatkova.eva@evokace.cz nebo do datové schránky školy yvpmncs a to nejpozději  
do 19. prosince 2025.  
 
K přihlášce je nutné připojit doklady:  

• profesní strukturovaný životopis  

• motivační dopis  

• souhlas se zpracováním poskytnutých osobních údajů pro účely výběrového řízení dle 
zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, v platném znění  

 
Vybraní uchazeči budou kontaktováni a pozváni k osobnímu pohovoru, kde předloží kopii 
dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání a výpis z rejstříku trestů ne starší 3 měsíců.  
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu nebo 
nevybrat žádného uchazeče.  
 
 
 
 
 
Ve Znojmě 2. 12. 2025      Mgr. Eva Hubatková  

    Ředitelka ZŠ a MŠ 
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