Jak odevzdavat ukoly v Teamsech (Zadani/Assignment)

Assignments Vera 1224 V kanalech predmétl budes dostavat ukoly pres systém Zadani/Assignment.
13th October Jejich ikonu vidi$ zde vlevo. U takového ukolu vidy klikni na tladitko Zobrazit
Termin spin&ni 14. 7 zadani. Pak se ti objevi Pokyny k Ukolu a také termin odevzdani. Davej pozor na

Zobrazit zadéni v€asné odevzdani dle terminu.
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o Kde najdu viechna zadani? N
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&) Na PC/notebooku v Teams vlevo v sekci Zadani.
. . . i ., " Dokonéen:
P Na mobilu v aplikaci Teams dole v sekci Zadani. P
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Zde budou v sekci Zadano vidét aktudlni ukoly, které mas vypracovat. :
g@ Jakmile u nékterého ukolu das Odevzdat, dany ukol se presune do
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- kategorie Dokonceno. Kategorie mlzeS zavirat a otevirat Sipeckou 1
Kalends? nalevo od nich. Jakmile ti ucitel ukol vrati (tedy ozndmkuje), muzes se
p p o 1 s v v . . TN
podivat na hodnoceni (vedle pokynu k Ukolu), pfipadné ukol opravit a .1

znovu odevzdat, bude-li to uitel poZadovat.
Cast prvni — co a jak odevzdavat pres poéitaé/notebook?
Prvni typ — kviz — pocitaé/notebook (ale funguje stejné i na telefonu)

Pokud se jedna o Kviz (jak vypada, vidiS zde vlevo — ikonka
35 Evropa na po¢. novovéku (8.0) s pismenem F), tak jej pouze otevii, vypli a tla¢itkem na
konci kviz odesli. Nékdy se muzes podivat i na vysledky.
Nakonec dej u kvizu vpravo nahofe Zavr¥it (nebo na telefonu Sipku zpét, ktera je vlevo nahore). Tim je vSe
hotové.

Druhy typ — upravitelny dokument — poéita¢/notebook

Pokud je soucasti Pokynli néjaky soubor, napfiklad dokument
" 9 - Workbook p6-2.docx z Wordu (jak je vidét zde vlevo), muzes si jej kliknutim na néj
otevrit pfimo zde. Nyni do daného dokumentu muzes psat =
odpovédét na otdzky, nebo néco doplnit. Nic ukladat nemusis,
zde se vSe uklada automaticky. Jakmile ukol takto vyplni§ a mas hotovo, stac¢i v dokumentu kliknout
vpravo nahote na tlacitko Zavfit. Tim se dostanes zpét k pokynim daného ukolu.

Pokud jesté ukol neni Uplné hotovy, m(izes si ho znovu otevftit a dopsat jej. Pokud je Ukol spInény, staci jej
odevzdat fialovym tlacitkem Odevzdat, které je opét vpravo nahore. Jakmile se ti nalevo od néj napise,
kdy jsi kol odevzdal/a, je hotovo.

Fotka v dokumentu — nékdy ucitelé chtéji vlozit fotku tvého monitoru s vysledkem pfimo do takového
dokumentu. Pres pocitaé/notebook muzes i vyfotit to, co vidi$ na monitoru, napr. vysledek néjakého
cviceni. To udélas klavesou Print Screen, ktera je na klavesnici nahore, napravo od klavesy F12. Jakmile ji
stisknes, vyfoti se obsah tvého monitoru. Pak ti staci jen v dokumentu kliknout na misto, kam chces fotku
vlozit a stisknout zkratku CTRL+V. Fotka se vloZi a mlizZes pripadné dokument zavrit a Odevzdat.

Pokracovani na dalsi strané:




Cast druha — co a jak odevzdavat pres telefon?

Moje prace Treti typ — nahrani fotografie (sesitu apod.) z telefonu
@ Pidat praci . ey . . , . ‘
o ! prasl Je-li k odevzdani potreba fotka, nejprve si telefonem vyfot to, co budes odevzdavat.

Nahrat z tohoto  Pak si v telefonu otevfi aplikaci Teams (pokud nemas, stahni pres Obchod Play +
zafizeni p¥ihlas se do ni $kolnim Gétem) a najdi v ni dané zadani tGkolu. Pak klikni pod Pokyny
na PRIDAT PRACI a vyber NAHRAT Z TOHOTO ZARIZENI, kde se ti objevi naposledy
ODEVZDAT potizené fotografie. Vyberes tu spravnou pro pfipojeni, a pak jen vpravo nahofre
klikne3 na ODEVZDAT. VilE0UKazKa odevzdani fotky: https://youtu.be/ekmAxHbtKOk

Ctvrty typ — editovatelny dokument na telefonu

N Microsoft Teams Pokud mas néco odpovédét napf. do dokumentu (ale funguje i
@ e e s prezentaci a tabulkou), ale mas k dispozici pouze telefon, Ize to také
provést. Pokud ale muZes, pouZij PC/notebook, protoze tam to je

Microsoft Office: Word, Excel, jeanduggl’. _: https://youtu.bEIRYrEtTTGSTg
PowerPoint a vice
Motosoft Carporstion. Produva k3 Nejprve si na telefonu musis nainstalovat dvé aplikace — Microsoft

€ Vsichni
Teams a Microsoft Office (zde vlevo na obrazku vidis, jak vypadaji).
Do obou se pfihlas svym skolnim tGctem.

Nabidka ndkupt v aplikaci

Nyni si v aplikaci Teams otevfi néjaké Zadani a rozklikni upravitelny dokument, do
kterého mas psat odpovédi. On ti nabéhne v Teamsu v reZzimu pro ¢teni. Ty pak ale
klikni vpravo dole na ikonu Wordu (pfipadné Powerpointu/Excelu dle daného typu

w3 souboru). Ikonku vidi$ zde na fotce vlevo. 7:18 SIE 4
To ti otevre praveé aplikaci Microsoft Office & Otazky-Ulo..| ~ :
(mUze chvili trvat). Nyni uz uvidi$ nahore
vpravo ikonku tuzky (zde vidis na fotce Hlavni mésto CR? -

vpravo). Tu klikni a prepnes se po chvili do
reZimu Uprav. Nyni miazes do dokumentu volné psat. Vepis své odpovédi na potfebné misto. Tuzka se
preskakuje napf. u tabulek v Excelu.

Tip: Pokud néco omylem smaZes apod., staci nahore vpravo kliknout na zakulacenou Sipku zpét (nalevo od
tri teCek). To té vrdti o krok(y) zpét. Pokud podrZis na néjakém slové prst, po chvili se zobrazi dvé , kapky”,
kterymi miZes oznacit vice slov nardz, a pak jim dole napf. nastavit tu¢né pismo nebo barvu apod.

7:20 =*  Jakmile mas hotovo, klikni na displeji vilevo nahote na fajfku (vidis zde na
Otazky - Ulozeno . , PR v . .
» o @ o : obrazkuvlevo). To ukonéirezim uprav. Poté jesté znovu vlevo nahofe klikni na

Sipku zpét. To uloZi tvé odpovédi do dokumentu — muze to chvili trvat. Po chvili
e se objevis znovu u Zadani daného ukolu, kde jesté jednou klikni vlevo nahofre na
Hlavni mésto CR? - Praha .. . i e . . . .
) Sipku zpét. Pokud misto toho skoncis napf. na plose telefonu, znovu si otevfi

Text v jazyce Anglictina (... v

> i -+ Teams a dané zadani ukolu. Nyni uz tam budou pfiloZeny tvé odpovédi. Muzes si
Otazky ~ :+ dokument znovu otevfit pro kontrolu. Pfipadné je3té préci dokonit/upravit
Text v jazyce Angliétina (... . stejnym postupem. 721 Y
& .. VRATIT ZPET ODEVZDANI

Hlavni mésto CR? - Praha

721 5w
& test ODEVZDATI
Z-CR

Jakmile je vSe hotovo, klikni nahore vpravo na Odevzdat a Termin: ztra 23:59

pockej na potvrzeni odevzdani (zpravidla nékolik vtefin).

Ukol je nyni odevzdany. Uvidi$ tam i den/¢as odevzdani.



https://youtu.be/ekmAxHbtKOk
https://youtu.be/RYrEtTT68Tg

